
湖 南 应 用 技 术 学 院

湖应院评发〔2021〕3 号

关于开展 2020-2021 第二学期期末考试试卷

专项检查的通知

各教学院：

为规范试卷评阅、成绩评定等工作，加强试卷质量监控，提

升我校本科教学工作质量，经评建工作领导小组统一部署，学校

教务处、质量监控与评估中心决定对 2020-2021 学年第二学期期

末考试试卷及相关材料进行专项检查，现将有关事项通知如下：

一、检查范围

本次试卷检查范围：2020-2021 学年第二学期本科专业所有

期末考试试卷。

二、检查依据

1.《湖南应用技术学院考试工作条例（修订）》湖应院发〔2021〕

90 号

2.教务处下发《关于期末试卷批阅、装订的规范说明》

三、检查方式

1.学院自查：各教学院成立试卷自查领导小组，对本学院期

末考试（含考查）试卷进行全面自查整改。



2.学校检查：教务处、质量监控与评估中心组织学校评估专

家、督导专家对全校期末考试试卷进行检查。

四、检查时间

1.学院自查：2021 年 7 月 25 日之前完成

2.学校检查：2021 年 7 月 25 日一 8 月 2 日（各教学院检查

具体时间见附件 1）

五、检查要求

1.各学院应严格按教务处相关要求做好试卷规范管理工作，

认真组织开展自查整改，按试卷检查评价表（附件 2）做好记录，

并于 7 月 30 日前将自查整改结果纸质稿呈交质量监控与评估中

心（43D-111），联系人：段秀清，联系电话：15273655850。

2.各教学院应高度重视本次期末考试试卷专项检查，按时间

安排做好待检准备，检查期间要求各教学院班子成员、教研室主

任全程参与，无特殊情况不得请假。

3.各教学院须把期末考试试卷（检查清单见附件 3）连同试

卷审批表、课程考核命题双向细目表、教学手册（建议用平时成

绩登记表）、教学大纲、考试大纲放至各学院检查地点。

4.各教学院需根据学校专家检查组反馈意见，撰写检查总结，

制定整改措施并开展整改工作。教务处、质量监控与评估中心将

进行后期跟踪督查。凡发现未及时整改的学院，学校将通报责任

单位和责任人，并视情况进行相应绩效处罚。



附件 1：各教学院期末考试试卷专项检查时间安排表

附件 2：试卷检查评价表

附件 3：各教学院期末考试试卷检查清单

质量监控与评估中心

2021 年 7 月 22 日



附件 1

各教学院期末考试试卷专项检查时间安排表

序号 教学单位 检查时间 检查地点

1 经济管理学院 7月 27 日 E43 栋 312

2 设计艺术学院 7月 28 日 W20 栋 304

3 外国语学院 7月 29 日 W29 栋 401

4 信息工程学院 7月 30 日 E44 栋 327

5 机电工程学院 7月 31 日 W20 栋 307

6 农林科技学院 8月 1日 W29 栋 313

7 文化传媒学院 8月 2日 W25 栋 101

8
马克思主义学院

创新创业就业学院
7月 25 日 43D--111

注：上午 8：30-11：30（检查）

下午 2：30-17：30（意见反馈及问题解答）



附件 2

试卷检查评价表

课程名称 任课教师

开课学院 班级
试卷
份数

项目 内 容 检查情况

命题
质量

1.考核方式与考试大纲规定相符；试题内容覆盖课程基本内容；章节
分值比例与考试大纲中课时比例基本一致（考试大纲应与教学大纲相符
合）

2.有 A、B 两套试卷，试题的重复率不超过 20%

3.题量适中，大部分学生能在规定时间内完成；难易程度合理，综
合、应用等类型题适当；各题均设有分值且分数分布合理

4.试卷格式标准、试题湖南应用技术学院院评发〔2021〕2 号关于
开展文字、图表规范，清晰无错误

5.双向细目表规范，试题内容、题型、分值分布与双向细目表相符

6.有参考答案，有各题要点或评分步骤标准

阅卷
质量

1.阅卷严格按照参考答案和评分标准进行评分，认真、公正、客观

2.用红笔批卷，并有得分标记，批阅标记统一

（1）试卷中每一小题均需有批阅记录。 ①选择题、判断题、填空
题等题型可只对错误答案画“×”，②分步答题题型可根据需要做

“√”、“×”，且需按答题步骤分步记分。（2）在每一大题题
号前记正分（用“+”号），并用圆圈圈起来。（3）每一大题的得
分应该记入卷头的得分栏，同时在阅卷人栏中签上评分教师的全

名，最后的卷面得分列中需要统分教师记入分数并签全名。答卷统

分表格中应该有 2 名或更多教师签名。

3.批阅无随意加减分和涂改，分数更改处有阅卷人签名，无错判、

漏判

4.合分、记分无错误

成绩
管理

1.课程系统打印总评成绩与教学手册登记表上总评成绩一致

2.总成绩构成比例（平时成绩、考试成绩，部分课程还有实验成绩）
与考试大纲规定一致，学生成绩登记表记录规范、填写完整

3.试卷分析内容合理。文字分析内容必须全面，须针对学生考试情
况、试题情况和具体课程内容进行详细分析。

试卷
存档
管理

1.试卷装订成册，材料装订顺序、表格审核签字规范（所有材料要

按“六合一”要求装订，装订顺序如下： ①考场签到记录表②试
卷参考答案与评分标准 ③学生卷面成绩（从教务系统中打印）④

试卷分析报告（从教务系统中打印，选择按卷面成绩分析） ⑤样
卷⑥答卷（由学院到教务处统一领取。按照学号从小到大的顺序排

列，未参考的学生需补一张有学号、姓名的空白答卷按顺序装订进
去，标示缺考原因）。）

2.试卷封面信息填写齐全，归档材料完整



存

在
的

主
要
问

题

命题质量：

阅卷质量：

成绩管理：

试卷存档管理：

注：存在的主要问题栏空间不够可加附页



附件 3：

各教学院期末考试试卷检查清单

学院名称 课程名称 检查班级 应考人数

设计艺术学院 现代设计史 环境 20102 35

设计艺术学院 影视传播学 数艺 20101 39

设计艺术学院 现代设计史 视传 20101 40

设计艺术学院 标志设计 视传 19101 46

设计艺术学院 非线性编辑 数艺 19101 42

设计艺术学院 数字图形图像处理 视传 20101 40

设计艺术学院 印刷工艺与制作 视传 1802 45

设计艺术学院 动漫衍生产品设计 数媒 1801 15

设计艺术学院 数字影视合成 数媒 1801 28

设计艺术学院 装饰施工组织与管理 环境 1803 33

设计艺术学院 经济法规与常识 视传 1805 7

设计艺术学院 电子商务概论 数媒 1801 7

设计艺术学院 视频特效 数媒 1801 43

经济管理学院 财经法规 物流 19102 32

经济管理学院 应用文写作 电商 19103 39

经济管理学院 国际物流与货运代理 酒管 19101 46

经济管理学院 管理学 电商 1801 46

经济管理学院 行政管理学 电商 19102 39

经济管理学院 运输管理 电商 19104 38

经济管理学院 国际贸易理论 酒管 19101 46

经济管理学院 财务会计 财管 20103 43



学院名称 课程名称 检查班级 应考人数

经济管理学院 会计学基础 财管 20104 44

经济管理学院 人力资源管理 行管 1802 55

经济管理学院 现代企业管理 酒管 19102 43

经济管理学院 旅游概论 电商 1802 37

经济管理学院 国际物流 电商 1804 37

经济管理学院 外贸函电 行管 1802 55

经济管理学院 旅游政策与法律法规 行管 1803 57

经济管理学院 酒店餐饮服务与管理 电商 19102 39

经济管理学院 跨境电子商务 电商 19103 39

经济管理学院 点菜与酒水知识 物流 1801 63

经济管理学院 管理会计 电商 1801 37

经济管理学院 公共关系学 电商 1804 37

经济管理学院 经济学基础 电商 20102 36

经济管理学院 国际商法 电商 20103 37

经济管理学院 会计电算化（机试） 电商 1801 46

经济管理学院 财税一体化（机试） 电商 1804 46

机电工程学院 单片机原理及应用技术 机电 1801 37

机电工程学院 机械制造技术基础 机电 1802 37

机电工程学院 机械制造装备设计 机制 1801 48

机电工程学院 数控技术 机制 1802 49

机电工程学院 精密与特种加工技术 机制 1805 38

机电工程学院 汽车维修工程 汽车 1801 44



学院名称 课程名称 检查班级 应考人数

机电工程学院 汽车构造 汽车 1801 44

机电工程学院 汽车电器与电子设备 汽车 1801 44

机电工程学院 汽车性能检测技术 汽车 1801 44

机电工程学院 互换性与测量技术 机电 19101 41

机电工程学院 电工电子技术 机电 19102 43

机电工程学院 机械原理 机电 19102 43

机电工程学院 大学物理（一） 机电 20101 43

机电工程学院 线性代数 机电 20101 43

农林科技学院 普通动物学 水产 20102 37

农林科技学院 园林植物栽培与养护（二） 园林 1802 49

农林科技学院 园林工程 园林 1802 49

农林科技学院 园艺植物病虫害防治（二） 园艺 1802 27

农林科技学院 有机化学 园艺 20101 33

农林科技学院 微生物学 园艺 19101 31

农林科技学院 植物生理学 林学 19101 49

农林科技学院 森林经理学 林学 1801 36

农林科技学院 动物生理学 水产 19101 39

农林科技学院 植物学 园艺 20101 33

农林科技学院 遗传学 林学 19101 49

农林科技学院 普通遗传学 园艺 19101 31

农林科技学院 蔬菜栽培学 园艺 1801 28

农林科技学院 水产动物营养与饲料学 水产 19101 39



学院名称 课程名称 检查班级 应考人数

农林科技学院 园艺植物栽培学 园艺 19101 31

农林科技学院 果树栽培学 园艺 1801 28

农林科技学院 树木学 林学 19101 49

农林科技学院 花卉学 园林 19101 50

农林科技学院 园林树木学 园林 19101 50

农林科技学院 城市绿地系统规划 园林 19101 50

农林科技学院 园林设计（一） 园林 19101 50

外国语学院 商务英语翻译（二） 商英 1801 38

外国语学院 英语国家概况 商英 1801 38

外国语学院 外贸单证实务 商英 1801 38

外国语学院 综合商务英语（四） 商英 19101 47

外国语学院 商务英语写作（二） 商英 19102 46

外国语学院 财务管理 商英 19101 56

外国语学院 综合商务英语（二） 商英 20101 36

外国语学院 商务英语阅读（二） 商英 20103 36

外国语学院 商务导论 商英 20101 36

外国语学院 英语国家国情 英语 1802 49

外国语学院 高级英语（二） 英语 1803 50

外国语学院 美国文学 英语 1804 49

外国语学院 英语写作（三） 英语 19101 49

外国语学院 英汉笔译 英语 19102 48

外国语学院 英语语言学导论 英语 19103 50



学院名称 课程名称 检查班级 应考人数

外国语学院 综合英语（四） 英语 19102 48

外国语学院 英语语法 英语 20102 43

外国语学院 英语阅读（二） 英语 20103 43

外国语学院 英语写作（一） 英语 20103 43

外国语学院 综合英语（二） 英语 20103 43

外国语学院 大学英语（二） 数技 20103 44

外国语学院 大学英语（四） 数艺 19101 43

外国语学院 日语（二） 英语 19107 48

外国语学院 二外（日语）（二） 英语 1804 49

文化传媒学院 古代汉语（二） 中文 1802 51

文化传媒学院 中国古代文学（四） 中文 1802 51

文化传媒学院 外国文学（二） 中文 1802 51

文化传媒学院 美学概论 中文 1802 51

文化传媒学院 教师职业技能训练 中文 1802 46

文化传媒学院 现代办公技术 中文 1802 10

文化传媒学院 古今文学传承研究 中文 1802 12

文化传媒学院 《红楼梦》鉴赏与研究 中文 1802 28

文化传媒学院 世界文化史 中文 1802 34

文化传媒学院 文学概论（二） 中文 19101 52

文化传媒学院 中国现当代文学（四） 中文 19101 52

文化传媒学院 中国古代文学（二） 中文 19101 52

文化传媒学院 中国传统文化概论 中文 19101 52



学院名称 课程名称 检查班级 应考人数

文化传媒学院 心理学 中文 19101 48

文化传媒学院 媒介素养与广告策划 中文 19101 25

文化传媒学院 对外汉语 中文 19101 23

文化传媒学院 国学经典导读 中文 19101 6

文化传媒学院 现代主义文学研究 中文 19101 26

文化传媒学院 世界文化史 中文 19102 29

文化传媒学院 基础写作（二） 中文 20101 48

文化传媒学院 现代汉语（二） 中文 20101 48

文化传媒学院 中国现当代文学（二） 中文 20101 48

文化传媒学院 汉字书写（二） 中文 20101 48

文化传媒学院 汉语口语艺术 中文 20101 48

文化传媒学院 大学语文(二） 文管 20102 26

文化传媒学院 文化资源学 文管 20102 26

文化传媒学院 美学概论 文管 20102 26

文化传媒学院 文化产业管理概论 文管 20102 26

信息工程学院 数据结构与算法 物联 20101 56

信息工程学院 线性代数 数技 20104 45

信息工程学院 数据结构与算法 数技 20102 49

信息工程学院 计算机网络 物联 19101 49

信息工程学院 操作系统原理 物联 19103 50

信息工程学院 计算机组成原理 物联 19102 49

信息工程学院 数字图像处理 数技 19103 41



学院名称 课程名称 检查班级 应考人数

信息工程学院 计算机网络 数技 19101 44

信息工程学院 游戏程序设计 数技 19102 42

信息工程学院 物联网信息安全 物联 1801 44

信息工程学院 无线传感网技术（WSN） 物联 1804 43

信息工程学院 物联网云计算技术 物联 1805 42

信息工程学院 人机交互技术 数技 1801 42

注：马克思主义学院、创新创业学院检查清单另行通知


