
2026届本科毕业设计（论文）答辩巡查情况记录表

学 院 专 业

答辩日期 答辩地点

检查项目 检查内容

答辩准备情况

答辩小组成员是否准时到位。 是☐ 否☐

答辩小组是否设有组长并配备答辩秘书。 是☐ 否☐

答解小组是否向答辩学生说明答辩要求和评分标准。 是☐ 否☐

答辩小组对答辩记录是否有统一的规范要求。 是☐ 否☐

毕业设计（论

文）答辩情况

答辩小组是否严格履行答辩程序。 是☐ 否☐

答辩小组是否要求答辩学生提交毕业论文及相关材料。是☐ 否☐

笞解学生按规定提交毕业论文及相关材料的情况。

全部☐ 大部分☐ 少部分☐ 无☐

答辩学生态度。 认真☐ 较认真☐ 不认真☐

答辩现场纪律情况。 好☐ 较好☐ 一般☐ 差☐

学生在答辩中使用PPT情况。全部☐ 大部分☐ 少部分☐ 无☐

学生用PPT讲解所用时间。5分钟以下☐ 6-10分钟☐ 10分钟以上☐

答辩小组提问是否紧扣论文的主题。

紧扣☐ 基本紧扣☐ 与主题无关☐

答辩小组对学生提问及学生回答所用时间：

5分钟以下☐ 5-10分钟☐ 10分钟以上☐

评价与建议：

专家（签名）：

年 月 日


